Samordnare Logistik

Arbetsuppgifter för samordnare Logistik

· Kartlägga gruppens dokument.

(hantera rapportdokument, skriva instruktioner, kompetensmatris t.ex)

· In och utlåning av personal

(ta tag i situationen)

· leda gruppmöten när ordinarie PL är borta

· Ersätta PL vid frånvaro dock högst 3 veckor (förutom arbetsmiljö/ Rehab)
· självständigt genomföra ROA

· Driva mindre projekt inom avd.

(vara delprojektledare i större förändringsarbeten, leda arbetsgrupper i förändringsarbeten)

· Beställa material från tredjeparts leverantör

(kd´s modeller med mailbeställningar etc)

· Dokumentation för packsatser

· Kunna använda IFS & EBD

· Kunna fylla i och besvara avvikelserapport

