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Samordnare DO4.

Syfte:
Samordnarfunktionerna skall stödja vårt arbetssätt med tvärfunktionellt arbete och den dagliga produktionen.

Förklaring:     Detta innebär att samtliga samordnare inom DO 4 är representant för

                        sin stödfunktion i laget. Nedan beskrivs dessa krav. 
Gruppsamordnare:                                                                                           JA NEJ          
	· Ansvarar för att eventuella rapporter sammanställs

	

	· Vara förberedd inför möten och avrapportering

	

	· Planera och leda gruppens interna mötesverksamhet samt ansvara för dokumentation, protokoll och arkivering vid PLs frånvaro.


	

	· Vara stöd för PL vid dennes frånvaro. Konkret innebär det att representera gruppen vid möten som PL normalt är på.

	

	· Ansvarar för att produktionsinfo sprids till det egna laget och nästa skift


	

	· Ansvarar för att hjälpa in nya medarbetare i gemenskapen enligt gällande rutin

	

	· Tillsammans med PL ta fram kompetensbehovet på laget
	

	
	

	· Uppmärksamma konflikter och problem samt se till att det förs vidare

           till ansvarig chef


	

	· Tillsammans med gruppen ansvara för samordning av       nettobemanning  

	


