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Samordnare DO4.

Syfte:
Samordnarfunktionerna skall stödja vårt arbetssätt med tvärfunktionellt arbete och den dagliga produktionen.

Förklaring:     Detta innebär att samtliga samordnare inom DO 4 är representant för

                        sin stödfunktion i laget. Nedan beskrivs dessa krav. 
Underhållssamordnare:                                                                                  JA  NEJ       
	· Ta fram FU-listor till gruppen och rapportera till underhåll


	

	· Skall  upprätthålla goda och regelbundna kontakter med gruppens UH stöd och rapportera därifrån till gruppen och nästa skift


	

	· Skall beställa arbetsorder via systemstöd. 


	

	· Ansvarar för beställning förbrukningsmaterial 


	

	· Sammanställa rapporter (stopptidsrapport tex)


	

	· Ansvarar för god  ordning på verktyg och material samt inventerar

           efter fastställd rutin
	

	· Deltar som lagets representant vid ”Ordning och Reda ronder”


	

	· Samordna gruppen vid oplanerade stopp enligt faställd handlingsplan


	

	
	

	· Skall använda det systemstöd som omfattar samordnarfunktionen


	

	· Tillsammans med UH-representant planera FU-aktiviteter och tillsammans med PL ansvarar för att lagets UH åtagande utförs.


	

	· Delta i förbättrande åtgärder och analyser av UH aktiviteter


	

	
	


