[image: image2.wmf]
	

	Företag/Company name
	Dokumenttyp/Type of document

	Volvo Lastvagnar AB, Umeå

Dokumentnamn/Name of document

Utgåva/Issue

Reg nr/Reg. No.

Sida/Page

Befattningsbeskrivning Hytthanterare Do4

1:1

1 (1)
Utfärdat av (avd nr, namn, tfn, geogr plac)/Issuer (dept, name, phone, location)

Sign

Datum/Date

Infoklass/Info class

2005-11-11

Fastställt av (avd nr, namn, tfn, geogr plac)/Approved by (dept, name, phone, location)

Sign

Datum/Date

Giltig/Valid


	

	Dokumentnamn/Name of document
	Utgåva/Issue
	Reg nr/Reg. No.
	Sida/Page

	Befattningsbeskrivning Specialistfunktion Do4
	
	
	1 (2)

	Utfärdat av (avd nr, namn, tfn, geogr plac)/Issuer (dept, name, phone, location)
	Sign
	Datum/Date
	Infoklass/Info class

	
	
	090119
	

	Fastställt av (avd nr, namn, tfn, geogr plac)/Approved by (dept, name, phone, location)
	Sign
	Datum/Date
	Giltig/Valid

	9400 Mårten Henriksson
	
	
	

	Mottagare (avd nr, namn, geogr plac)/Receiver (dept, name, geogr plac)


[image: image1.wmf]
	

	Företag/Company name
	Dokumenttyp/Type of document

	
	

	Dokumentnamn/Name of document
	Utgåva/Issue
	Reg nr/Reg. No.
	Sida/Page

	
	
	
	2 (2)



Processoptimerare DO4

Syfte:
Processoptimerare skall stödja vårt arbetssätt med tvärfunktionellt arbete och den dagliga produktionen.

Förklaring:  Detta innebär att samtliga processoptimerare inom DO 4 är representant för sin 

                     stödfunktion i processteamet. Nedan beskrivs dessa arbetsuppgifter.                          

Ska ansvara för att:

                                                                                                                                 Ja  Nej
· [image: image1.wmf][image: image2.wmf]    Följa arbetsinstruktioner och rutiner inom avdelningen.

·     Optimera resp process.  Hela processteamets process

· Följa utfallet från varje process och utifrån en analys 

      bereda optimeringsinsatser.

· Insatser planläggs (optimeringsplan) , genomförs och 

      följs upp.


· Insatser och utfall dokumenteras.

· Avrapportering sker vid dagligt morgonmöte.

·     Avrapportera muntligt till processens skiftledare.

·     Vid Nattskift; ta emot och lämna över muntligt till;

      av och pågående processare.

Ska dessutom:
· Medverka till optimeringssamarbete inom DO4.

· Delta i arbetet med process och robotinstallationer.

· Deltaga vid prov och tester i processerna

· Vara en mentor och stöd till den dagliga driftens processare.

· Medverka till höjd process-kompetens.

· Utveckla och upprätthålla kontakter med leverantörer 

     avseende färgmaterial samt appliceringsutrustning.


· Koordinera optimeringsarbetet (Gäller endast en  utsedd

     optimerare dagtid).


Befogenheter:

Processoptimerare inom området har befogenhet att:


· Genomföra förändringar i befintlig process m a p resp 

      processområde, som är förankrat i PT.

